学生个人成绩单及在读证明自助打印指南
美术学院教务办
第一步：进入吉首大学公共服务信息平台——找到校园电子凭证学生版（试运行）——输入账号、密码，完成登录
[image: db1c8a5af2eb05c1c2c5e6e8c59953b]
第二步：点击邮件管理——添加——点击添加自己的邮箱（需提前设置邮箱地址，便于成绩单及在读证明发送）
[image: 55915670e88f91f6de482f941c44229]












第三步：点击服务申请——勾选你要获取的证件类型——下一步（系统会将带有学校电子印章的证明材料，下发至刚刚添加的邮箱中）
[image: 25a78c178cfc15c6b590594990a30ed]
[bookmark: _GoBack]第四步：点击提交（提交完成后，即可在邮箱中查看证明材料）
[image: 8bb0d5cd0c956b25f2327239dfd1b20]

温馨提示：
1、申请的成绩单及在读证明，自带学校的电子印章，学生自行彩印即可；
2、申请的成绩单及在读证明为pdf文件，不能修改；若擅自修改会导致电子成绩单验证不通过。



电子成绩单验证
第一步：进入学信网——点击电子成绩单验证
[image: ]
第二步：点击选择成绩单——添加申请的电子成绩单pdf文件——输入图片验证码——验证
[image: ]
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